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仲恺农业工程学院农业与生物学院
农生学字〔2018〕1 号

农业与生物学院学风建设工作方案

为加强学风建设，以优良的精神面貌迎接学校本科教学评估，

根据《关于开展学生课堂纪律专项整顿工作的通知》（仲学字〔2017〕

07 号）和《仲恺农业工程学院文明宿舍建设管理办法（修订版）》

（仲学字〔2016〕32 号）等文件要求，现制定农业与生物学院学

风建设工作方案如下：

一、工作目标

通过建立学风建设的领导机制、奖惩制度，形成学院领导、

任课教师、辅导员、班主任和学生干部多方联动机制，开展早读

和无手机课堂等活动，以检查、评比等形式，帮助学生树立自律

意识、诚信意识、责任意识和进取意识，更加明确学习目的，增

强学习动力，提高学习积极性，营造优良的学习氛围，建设文明、

卫生、整洁、和谐的学生宿舍，建设优良学风、班风和院风。

二、组织机构

为加强组织领导，全面推进学风建设工程，成立学院学风建
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设领导小组、检查小组和自查小组。

（一）学风建设领导小组

组 长：陈丹雄 郑奕雄

副组长：周超雄 周玲艳 万小荣

成 员：周静静 高结怡 全体班主任

职 责：①制定学风建设工作方案、制度；

②负责学风建设工作的领导和督查。

（二）学风建设检查小组

组 长：周静静 高结怡

副组长：学生党支部支委和学院四大组织主要干部

成 员：学生党员、学院四大组织全体学生干部

职 责：①检查各班学生课堂和宿舍纪律；

②每周小结学风建设工作情况，每月一总结。

（三）学风建设班级自查小组

组 长：团支书、班长、助班（一、二年级）

副组长：学习委员

成 员：全体班、团干部

职 责：①配合学风建设检查小组做好班级自我管理工作，
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做好记录并按时上交；

②及时向辅导员、班主任反映本班学风建设存在的

问题并提出解决的办法和建议。

三、主要措施

（一）加强宣传教育

①学院召开学风建设工作专题动员会议，确保每位学生知晓

课堂和宿舍纪律的要求与违纪处理措施，教育学生自觉遵守纪律；

②班主任指导各班召开学风建设主题班会，指导、部署班级

学生全面开展课堂纪律和宿舍纪律整顿工作；

③各班结合本班实际，制定班级学风建设工作具体实施方案，

并交年级辅导员备案。

（二）开展无手机课堂和早读活动

①在一、二年级开展无手机课堂活动。由学校马克思主义学

院 承担的思政课程除外，其它全部课程（含实验课）在全院一、

二年级所有班级实行无手机课堂。可以在上课前由各班值日班、

团干部保管手机。无手机活动的责任人是任课老师、班主任和值

日班干部。

②在一年级开展早读活动。一年级所有班级每天开展早读活

动，时间为：每天上午 8:00-8:30，上午第一节有课的班级早读

地点为当天第一节上课的课室，其它时间的早读在固定课室。早
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读活动的责任人是班主任和助班。

（三）加强日常督导检查，严抓违纪现象

①学院党政领导班子成员每月听取和指导学风建设工作至少

1 次，及时发现并解决存在问题；副书记和教学副院长每周深入

课堂督查学院学生课堂纪律至少 1 次，主动了解学生课堂纪律情

况，主动与任课教师和辅导员沟通，发现并解决存在问题。年级

辅导员每周深入课堂督查本年级学生课堂纪律至少 2 次，及时发

现和解决存在问题，并详细记录督查情况；

②任课老师负责对学生出勤情况和课堂纪律进行管理，对违

纪学生做好相关记录，并给予及时批评和制止，课后需在各班考

勤记录本上签名确认；

③学院学生干部对各班进行不定期的课堂检查。检查内容包

括：旷课、迟到、早退，以及课堂纪律等情况，每周不少于 3 次。

④各班每天检查宿舍违纪情况，学院每月开展一次学生宿舍

检查、评比，每学期汇总评比一次文明宿舍。

四、课堂纪律要求

（一）遵守出勤要求。按时到课，不得旷课或迟到、早退；

（二）遵循课堂礼仪。着装得体、言行文明、举止优雅，不

得穿拖鞋、背心或携带食物进入课堂，不得在课堂上吸烟等不文

明行为；
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（三）维护课堂秩序。专心听讲，积极参与课堂活动，不得

睡觉、交头接耳或做其他与课堂教学无关的事。

五、宿舍纪律要求

（一）宿舍学生之间应团结友爱，互相帮助，互谅互让，和

睦相处。共同生活中发生意见分歧和冲突时，要互相理解，诚恳

沟通，偶有不能自行和平解决的问题要冷静克制，及时报告班委、

班主任、辅导员或学院领导协调解决；

（二）宿舍学生应遵守公共道德，行为举止文明，自觉维护

公共秩序。严禁在宿舍楼内打球、踢球、溜冰以及赌博、酗酒、

起哄闹事、摔爆响物、高空抛物、乱丢垃圾、随地吐痰泼水、饲

养宠物等不良行为，不在宿舍内吸烟，不张贴不雅图画；

（三）遵守作息时间，尊重他人的休息权利，养成有规律的

生活习惯。午休或晚上熄灯后，应保持安静，不得大声喧哗，不

得从事吹拉弹唱、下棋、打麻将、打扑克、开音乐、跳舞娱乐、

玩电脑等影响他人学习、休息或危及他人人身安全的活动。

六、课堂考勤要求

（一）考勤原则

学生因故不能参加教学计划（上课、实验等）活动的，必须

事先请假并经过批准。凡请假未经批准或超过假期的，一律按旷

课论处。
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（二）考勤程序

①班级考勤小组负责本班考勤工作。每次课下课后，应将本

班请假、旷课、违纪学生名单报任课教师；

②任课教师负责学生课堂的考勤工作。任课教师应在每学期

的第一次上课时，向学生明确纪律和考勤要求；

③任课教师每次上课，应清点学生人数，要求班级考勤小组

报本班学生请假、旷课名单，并在学生点名册上作好考勤登记。

七、请假程序

（一）因事因病请假，须提前按规定办理书面请假手续，并

报所在班级的辅导员和任课教师备案，不得事后补假（特殊情况

除外），否则以旷课论处；

（二）学生请假，必须按学校要求填写请假条，请假 3 天以

内（含 3 天）由班主任或年级辅导员审批，请假超过 3 天由学院

党总支副书记审批；老师签名之后要到学院教务办进行登记备案

并及时销假才算完成请假手续；

（三）确因特殊情况无法及时办理书面请假手续的，可事先

征得上课老师和学院领导或辅导员或班主任的同意，方可事后及

时补办书面请假手续。

八、奖惩办法

（一）个人课堂、宿舍纪律情况作为学生年度综合测评、奖
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助学金评定、评先评优和推优入党等考核的重要指标；

（二）班级课堂、宿舍纪律情况作为年度班风评比、集体评

先评优等考核的重要指标；

（三）任课教师应将平时课堂纪律情况作为学生平时成绩的

评定主要依据之一；

（四）违纪处理

①上课迟到、早退 2 次计旷课 1 学时，旷课达 1 学时在学院

内通报批评；一学期内累计旷课达 2～9 学时，报请学校给予通报

批评；一学期内旷课累计达 10～19 学时，报请学校给予警告处分；

20～29 学时，报请学校给予严重警告处分；30～39 学时，报请学

校给予记过处分；40～49 学时，报请学校给予留校察看处分；一

学年内旷课累计超过当学年总学时 1/3 者，报请学校作退学处理；

②穿拖鞋、背心或携带食物进入课堂或在课堂上吸烟者，首

次违纪由学院进行批评教育，第二次违纪由学院通报批评，累计

违纪达 3 次者报请学校通报批评，屡教不改或性质恶劣者报请学

校给予警告以上处分；

③一、二年级学生带手机进课堂（含实验课，思政课除外）

者一次则取消该门课程的考试资格。上课睡觉、交头接耳或做其

它与课堂教学无关的事者，首次违纪由学院批评教育，第二次违

纪在学院通报批评，累计违纪达 3 次者报请学校通报批评，屡教

不改或性质恶劣者报请学校给予警告以上处分。
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④在一学期内，学生晚归 1 次者院内通报批评，2 次者校内

通报批评，多次者给予警告及以上处分。学生未办理任何请假手

续擅自不回学校住宿者，视为夜不归，夜不归 1 次者给予校内通

报批评，2 次者给予警告，3 次及以上者给予严重警告及以上处分。

九、监督检查与反馈

（一）每周四晚上 8 点前，各班班干部将本周学生课堂、宿

舍纪律检查情况汇总报送学院学生会，电子版发送至各年级负责

人邮箱。

（二）学院学生会每周五早上向学院学风建设领导小组上报

全学院学生本周课堂、宿舍纪律情况。

（三）每周星期一，学院向全院通报上周的学生考勤情况、

课堂违纪和宿舍违纪情况。

本方案自发文之日起执行。

中共仲恺农业工程学院农业与生物学院总支部委员会

2018 年 3 月 21 日

仲恺农业工程学院农业与生物学院办公室 2018 年 3 月 21 日印


